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 136داخلی  083 – 4517: تلفن تماس               224:  شماره اتاق کرمانشاه    محل استقرار: اداره کل استاندارد 
 مراحل گردش کار خدمت : 

و تبلت قبل از مراحل ثبت  يک خودرو، باتریبرای واردات کالاهی انواع خودرو، موتور سيکلت، تراکتور، انواع لاست 

سفارش کالا، لازم است تا وارد کننده تایيدیه نوع کالا را از سازمان ملی استاندارد دریافت کند. مراحل انجام کار به این 

زیابی صورت است که وارد کننده با ارائه اسناد و مدارک کيفی کالا )ونمونه کالای وارداتی در صورت نياز( به دفتر ار

ادراتی و وارداتی، درخواست خود را جهت دریافت تایيدیه نوع ثبت می کند. در صورت نياز شرکت بازرسی کالاهای ص

برای انجام مراحل کار تعيين می شود و پس از انجام آزمون و بازرسی های لازم و بررسی مستندات و در صورت 

صادر می گردد. کليه مراحل این خدمت توسط کالای وارداتی  مطابقت با دستورالعمل های سازمان، گواهی تایيدیه نوع

 دفتر ارزیابی کالاهای صادراتی و وارداتی سازمان ) دفتر ونک( انجام می شود.

 الف ( گردش کار صدور تاییدیه های نوعی خودرو

ثبت عه و نسبت به اجمر   http : / / isom . isiri . gov . ir متقاضی باید مطابق راهنمای شماره یک به سامانه-1 

درخواست اوليه صدور پروانه تایيد نوع و دریافت کدرهگيری اقدام و سپس نسبت به تکميل مدارک مربوطه )مطابق 

 اطلاعات ثبت شده در سامانه اقدام و یک نسخه از آنها را جهت دریافت نام کاربری و رمز عبور به اداره کل ارائه نماید. 

من بررسی ، در صورت تایيد مدارک ، نام کاربری و رمز عبور را به روز کاری، ض 1ت کارشناس اداره کل ظرف مد -2

متقاضی از طریق پيامک به شماره همراه ارائه شده در درخواست اوليه سامانه اطلاع رسانی و در صورت وجود نقص ، 

جدد ع نقص و ارسال ممراتب نقص را از طریق پيامک به متقاضی اطلاع رسانی می گردد تا متقاضی نسبت به رف

  درخواست از طریق سامانه اقدام نماید. 

مراجعه و تا دو  http : / / isom . isiri . gov . ir   متقاضی باید با نام کاربری و رمز عبور، به کارتابل خود در -3

 4اقدام نماید.  2روز نسبت به بارگذاری مدارک بند 

الف( در صورت تکميل بودن مدارک نسبت  به سامانه:روز با مراجعه  کارشناس اداره کل )بخش فنی حداکثر ظرف دو-

به ارجاع درخواست به شرکت بازرسی از طریق سامانه حداکثر ظرف یک روز کاری اقدام می کند. ب( در صورت 

ز عبور وجودنقص ، نواقص را از طریق پيام سامانه، به متقاضی اعلام و متقاضی باید ظرف یک روز، با نام کاربری و رم

مراجعه و نسبت به بارگذاری نواقص اقدام   http : / / isom . isiri . gov . ir  ، به کارتابل خود در سامانهدریافتی 

 تکرار می گردد. 4نماید و مرحله 

شرکت بازرسی در اسرع وقت ضمن بررسی پرونده در سامانه : الف( در صورت وجود نقص نواقص مراتب را به -5 

تکرار می گردد. ب( در صورت تایيد پرونده، مراتب از طریق  4نه ارجاع می نماید و مرحله توليدی در ساما کارتابل واحد



 سامانه به اداره کل استاندارد اعلام می شود. 

( 2در صورت تایيد پرونده )و تایيد شواهد بازرسی و سوابق سيستم کنترل کيفيت(، متقاضی)مطابق راهنمای شماره -6

هزینه های مربوطه و همچنين با هماهنگی واحد درآمد اداره کل در خصوص سایر هزینه  امانه، از ميزانبا ورود به س 

ها)بازرسی، نمونه برداری، کارمزد، معوقات( آگاهی یافته و پس از پرداخت بدهيها و ارائه فيش واریزی به واحد درآمد 

کاری ، نسبت به ارائه مفاصا حساب و  روز 1داکثر ظرف اداره کل، مفاصا حساب دریافت نماید. واحد درآمد اداره کل ح

 مجددا تکرار خواهد گردید.(  6یا اعلام بدهی پرداخت نشده به متقاضی اقدام می نماید که در اینصورت مرحله 

روز به دبير کميته علایم اقدام نموده و 3کارشناس بخش فنی نسبت به معرفی پرونده متقاضی حداکثر طی مدت -7

توسط متقاضی)به اداره نظارت بر اجرای استاندارد( ، دبير کميته علایم حداکثر ظرف مدت پس از ارائه مفاصاحساب 

اقدام می کند ) در صورت منقضی شدن اعتبار بعضی از روز کاری نسبت به معرفی پرونده جهت طرح در کميته علائم 2

نواقص را از طریق پيام سامانه به مدارک ارائه شده ، کارشناس اداره نظارت بر اجرای استاندارد ظرف دو روز کاری 

متقاضی اعلام ميکند و لازم است که متقاضی نسبت به بروز رسانی مدارک منقضی شده قبل از معرفی جهت طرح در 

 ه علائم، اقدام نماید. بدیهی است اعلام زمان کميته ی علائم منوط به اعتبار مجدد مدارک مذکور خواهد بود.( کميت

به بررسی پرونده اقدام می نماید: الف( در صورت وجود نقص أنواقص، پرونده به کارتابل دبير  کارشناس ستاد نسبت-8

کارتابل  به بررسی نواقص اقدام نموده و در صورت نياز به کميته علائم برگشت داده شده، دبير کميته علائم نسبت

از رفع نقص، مجددا نسبت به کارشناس بخش فنی جهت بررسی و پيگيری رفع نقص برگشت داده می شود تا پس 

معرفی پرونده جهت طرح در کميته علائم اقدام گردد. ب( در صورت تایيد، نسبت به زمانبندی کميته علائم حداکثر 

 9وز کاری اقدام می گردد. ر 7ظرف 

مانه روز کاری، نسبت به ثبت نتيجه کميته در سا 1اداره کل )در صورت موافقت کميته با صدور تایيد نوع ( طی -

  نظارت جهت رویت و تایيد کارشناس ستاد اقدام می نماید. 

م نموده و یا در صورت عدم کارشناس ستاد، ضمن بررسی، در صورت تایيد نسبت به اعلام شماره تایيد نوع اقدا-10

 تکرار می گردد. 8تایيد با ذکر دلایل، نسبت به برگشت پرونده اقدام نموده و مرحله 

ه صدور تایيد نوع حداکثر ظرف دو روز کاری اقدام نموده و موضوع را کتبا به سازمان اعلام می اداره کل نسبت ب-11

 توليدی از طریق سازمان اقدام گردد. نماید تا نسبت به اعلام تایيد نوع و ارسال به واحد 

 

 
 

 

 

 

 

 



 راهنمائی ها ، فرم ها و پیوست ها :

 

 

 و بارگزاری مدارک مورد نياز    http : / / isom . isiri . gov . ir  ثبت اظهارنامه در سامانه

 

 

  

 

 

 راهنمای صدور تایيدیه های نوعی خودرو 

 سوالات متداول ارباب رجوع 

 :  سوالات متداول ارباب رجوع .

 نحوه دریافت استانداردهای ملی به چه صورت است است؟  -1

 . http : / / standard . isiri ه الکترونيکیدریافت فایل مربوط به تمام استانداردهای ملی تدوین شده از طریق سامان

gov . ir  امکان پذیر می باشد. 

 نه است؟نحوه دریافت اطلاعات تعرفه های مصوب سازمان ملی استاندارد چگو  -2

 الف( از طریق سامانه های تخصصی مربوطه

 http : / / isiri . gov . ir / Portal / Home ب( از طریق زیرپورتال سازمان ملی استاندارد

راهنمای استفاده واحدهای توليدی خدماتی از سامانه سينا، از آدرس ذیل  استفاده از سامانه سینا چگونه است؟ -3

 قابل دریافت می باشد.

http://isom.isiri.gov.ir/standard/images/acrobat.gif 
 ....های دریافت خدمت / نحوه محاسبه / محل پرداخت / شماره حساب بانکی  هزینه

   هزینه ها براساس تعرفه های مصوب شورای عالی استاندارد دریافت می شود

 ارائه شکایت از :  رویه
 سامانه ملی رسيدگی به شکایات سازمان     1517سامانه تلفنی    حوزه رسيدگی به شکایات) مهدی حضوری :

 شبانگی(

  اضيان پيگيری می شود. سایر موارد با توضيح : به صورت تلفنی نيز اعتراضات متق 



آخرین تجدید   خ / تاری و مقررات ، روشهای اجرایی ، آیین نامه ها و ............... مرتبط با خدمت : ) عنوان شماره مدرک / تاریخ تنظیم  قوانین

 نظر(

  7558مقررات تایيد نوع و روش اجرایی استاندارد ملی  -وسایل نقليه دو یا سه چرخ 

 ررات مربوط به سازمان ملی استاندارد و سایر قوانين و مق

 تندات و مدارک مورد نیاز برای دریافت خدمت :مس

 چک ليست پيوست اطلاعاتی سازنده -1

  ليد طرح کنترلی تطابق تو -2

 فهرست قطعات، مجموعه ها و سيستمهای به کار رفته-3

   فرم بازرسی انبار  -4

 فرم بازرسی فيزیکی -5

 فرم ارزیابی اوليه -6

 زارشات فنی گ-7 

 گزارش ارزیابی -8 

 

 1راهنمای شماره 
 راهنمای ثبت درخواست پروانه استاندارد برای واحدهای تولیدی جدید

 

 http : / / isom . isiri . gov . ir  ه آدرسمراجعه به سامانه سينا ب -1

   

 
 
 مطابق شکل فوق "واحد توليدی  "انتخاب گزینه  -2



 ورود کد امنيتی -3

 "درخواست صدور پروانه تایيد نوع خودرو و نيرو محرکه  "زینه انتخاب گ-4

 دورود اطلاعات واحد متقاضی 

 "بررسی اطلاعات "انتخاب گزینه -6

 افت کد رهگيریثبت اطلاعات و دری -7

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



 2راهنمای شماره

رمز عبور با استفاده از نام کاربری و  isom . isiri . gov . ir رود به سامانه نظارت به آدرس -1

   واحد توليدی

 و بدهی های تسویه نشده    ⎯⎯   مشاهده بدهی ها از منوی بازرسی و آزمون -2

  

 
 
 


